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KONCERTINES ISTAIGOS SIAULIU VALSTYBINIO KAMERINIO CHORO ,,POLIFONIJA*
VADYBOS IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Koncertinés jstaigos Siauliy valstybinio kamerinio choro ,,Polifonija* (toliau vadinama — jstaiga) vadybos ir
komunikacijos skyriaus nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja jstaigos vadybos ir komunikacijos
skyriaus (toliau — skyrius) tikslus, funkcijas, teises, pareigas, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra jstaigos strukttirinis padalinys, kuris tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymais, jstaigos
vadovo jsakymais, $iais nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais skyriaus veiklg.

1. SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus veiklos tikslai:

4.1. planuoti, organizuoti, rengti ir jgyvendinti jstaigos numatytus vidinius ir vieSuosius renginius, koncertus,
projektus, programas;

4.2. formuoti jstaigos rinkos strategija, realizuoti rinkodaros plana, skatinti teikiamy paslaugy reklama ir
realizavima;

4.3. uztikrinti jstaigos veiklos vieSinima ir jstaigos komunikacijos efektyvuma;

4.4. rinkti, sisteminti ir kaupti medziagg apie jstaigos veikla.

5. Skyrius siekdamas Siy nuostaty 4.1. papunktyje nustatyto tikslo, atlieka Sias funkcijas:

5.1. rengia paraiSkas tarptautiniams ir vietiniams projektams ir programoms bei dalyvauja juos
administruojant ir jgyvendinant;

5.2. organizuoja jstaigos dalyvavimg projektuose/programose;

5.3. koordinuoja (inicijuoja, vykdo) jstaigoje numatyty vidiniy ir vieSyjy renginiy, koncerty organizavima;
pasitarimams, seminarams ir/ar kitiems renginiams, vykdo jy poreikio registra, pagal pateiktas uzsakovy
paraiskas ir/ar kitais biidais pateiktus pageidavimus ir tarpusavyje suderintg laika suteikia patalpas (vitraziné
ir/ar koncertiné salé¢) renginiams pravesti; pagal kompetencijg saliy renginiy dalyviams ir/ar uzsakovams
teikia atitinkama pagalba;

5.5. rengia edukacines programas ir teikia paraiSkas dalyvauti organizuojamuose projektuose, programose;
5.6. koordinuoja edukaciniy programy, projekty igyvendinima;

5.7. derina sutartis su uzsakovais, renginio dalyviais ir atlikéjais bei kontroliuoja jy jgyvendinima;

5.8. bendradarbiauja kultiirinés veiklos organizavimo klausimais su kitomis koncertinémis jstaigomis, teatrais,
kultiiros centrais ar kitais paslaugos gavéjais, ar paslaugy teikéjais;

5.9. bendradarbiauja su socialiniais partneriais;

5.10. atstovauja jstaigai bendraujant su atlikéjais, potencialiais ar esamais salés nuomotojais, koncerty
uzsakovais ar kitais paslaugy teikéjais ar gavéjais;

5.11. rengia jvykdyty projekty ir metines jstaigos kiirybinés veiklos plano ataskaitas, ir jas teikia jstaigos
vadovui, jei reikia jstaigos struktiiriniams padaliniams ir/ar valstybés institucijoms;

5.12. analizuoja Istaigos kultiiring veikla, apibendrina medziagg ir teikia iSvadas/siiilymus skyriaus vedéjui.

6. Skyrius, sickdamas $iy nuostaty 4.2. papunktyje nustatyto tikslo, atlieka $ias funkcijas:

6.1. analizuoja ir prognozuoja renginiy pasiiilg ir paklausg;

6.2. analizuoja ir prognozuoja renginiy rinka;

6.3. analizuoja ir prognozuoja jstaigos konkurencinio pranasumo veiksnius;

6.4. nustato ir suderina paslaugy bei biliety kainas;

6.5. organizuoja su skyriaus funkcijy jgyvendinimu susijusias savanoriy ir studenty praktikos veiklas jstaigos
organizuojamuose renginiuose

6.6. parengia, suderina jstaigos rinkodaros plang su skyriaus vedéju ir pateikia jj tvirtinti jstaigos vadovui;
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6.7. rengia koncerty, projekty katalogus, lankstinukus, reklaminius bukletus;
6.8. vykdo uzsakovy, réméjy ir partneriy paieskas Lietuvoje ir uzsienyje;
6.9. vykdo lankytojy apklausas apie suteiktas paslaugas.

7. Skyrius sickdamas $iy nuostaty 4.3. papunktyje nustatyto tikslo, atlieka Sias funkcijas:

7.1. formuoja ir jgyvendina jstaigos jvaizdzio strategija;

7.2. teikia informacija visuomenei apie jstaigos vykdoma veikla;

7.3. administruoja jstaigos interneto svetaing ir paskyras socialiniuose tinkluose;

7.4. rengia tekstus ir praneSimus apie jstaigos vykdoma veikla;

7.5. atsizvelgiant | jstaigos strateginius ir veiklos tikslus, teikia siilymus dél komunikacijos (vieSinimo)
strategijos kiirimo ir tobulinimo.

8. Skyrius, siekdamas §iy nuostaty 4.4. papunktyje nustatyto tikslo, atlieka Sias funkcijas:
8.1. uztikrina informacijos apie jstaigos veiklag administravima;

8.2. esant butinumui fotografuoja, filmuoja jstaigos renginius, koncertus;

8.3. sistemina kaupiamag medziagg ir ja saugo.

9. Skyrius pagal kompetencijg vykdo ir kitas teisés akty nustatytas funkcijas, kad biity pasiekti Istaigos tikslai.
III. SKYRIAUS TEISES

11. Skyrius, sickdamas jam pavesty veiklos tiksly ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi teise:

11.1. teikti pasitilymus jstaigos vadovui skyriaus kompetencijos ir darbo organizavimo klausimais;

11.2. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka gauti i kity jstaigos strukttiriniy padaliniy, kity valstybés,
savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny informacija, dokumentus skyriaus
funkcijoms vykdyti;

11.3. pasitelkti kitus jstaigos darbuotojus sprendziamiems klausimams nagrinéti,

11.4. skyriaus kompetencijos klausimais bendradarbiauti su kitais jstaigos padaliniais, kity institucijy
specialistais, su kitomis koncertinémis jstaigomis, kultiiros centrais ir kitais paslaugos gavéjais bei paslaugy
teikéjais ar partneriais;

11.5. jtaigos vadovo pavedimu atstovauti jstaigos interesus Kkitose institucijose, jstaigose, jmonése ir
organizacijose skyriaus kompetencijos ribose;

11.6. inicijuoti reikiamus (pagal poreik]j ir butinybe) mokymus bei seminarus;

11.7. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

12. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi pareigas:

12.1. vykdyti Siuose nuostatuose nurodyta veikla;

12.2. teikti jstaigos vadovui ir/ar kitiems jstaigos padaliniams bei kitoms teisés akty numatytoms institucijoms
veiklos ataskaitas;

12.3. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymy, kultiiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir
etikos taisykliy, teisés akty, reglamentuojanciy jstaigos veikla;

12.4. laiku atlikti pavestas funkcijas.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apra§ymus tvirtina ir keicia jstaigos vadovas.

11. Skyriaus veiklg planuoja, organizuoja ir koordinuoja bei uz tiksly ir funkcijy tinkamag vykdyma atsako
skyriaus vedéjas, kuris yra tiesiogiai pavaldus jstaigos vadovui. Skyriaus vedéja teisés akty nustatyta tvarka
skiria ir atleidZia jstaigos vadovas.

13. Skyriaus vedéjas:

13.1. organizuoja ir planuoja skyriaus darba;

13.2. atsako uz skyriui pavesty nustatyty veiklos tiksly pasiekima, funkcijy vykdyma ir veiklos organizavima,;
13.3. periodiskai atsiskaito uz skyriaus veikla;

13.4. teikia pasitilymus jstaigos vadovui skyriaus kompetencijos klausimais, darbo organizavimo klausimais;
13.5. teikia pasiiilymus [staigos vadovui dél skyriaus darbuotojy skyrimo, atleidimo, skatinimo;

13.6. teisés akty nustatyta tvarka atlieka skyriaus darbuotojy kasmetinj veiklos vertinima;

13.7. pagal kompetencijg vizuoja, pasiraso skyriuje parengtus dokumentus, kontroliuoja uzduo¢iy vykdyma;
13.8. organizuoja ir dalyvauja susitikimuose ir pasitarimuose skyriaus kompetencijos klausimais;

13.9. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio jstaigos vadovo pavedimus jo kompetencijos klausimais.
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14. Laikinas skyriaus vedéjo pavadavimas:

14.1. skyriaus vedéjo ligos, atostogy, komandiruoCiy ir kitais atvejais, kai laikinai néra darbe, jo funkcijas
atlieka kitas jstaigos vadovo jgaliotas darbuotojas;

14.2. skyriaus vedéjo funkcijas laikinai vykdantis asmuo turi vykdyti visas skyriaus vedéjo funkcijas;

14.3. darbuotojas, kuriam pavesta laikinai vykdyti skyriaus vedéjo funkcijas, be jstaigos vadovo sutikimo Siy
jgaliojimy negali perduoti kitam darbuotojui.

15. Skyriaus darbuotojy kompetencija reglamentuoja darbuotojy pareigybiy apraSymai, kurie rengiami
vadovaujantis §iais nuostatais ir kitais teisés aktais.

16. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavalds ir atskaitingi skyriaus vedéjui.

17. Skyrius yra atsakingas uz jame esan¢iy dokumenty saugojima.

V. SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

18. Priémus sprendimg atleisti skyriaus ved¢ja ar darbuotoja i§ pareigy, atleidziamas asmuo turtg ir
dokumentus perduoda jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Pasikeitus teisés aktams arba jstaigos darbo organizavimo tvarkai Sie nuostatai kei¢iami ir (arba)
papildomi ar panaikinami jstaigos vadovo jsakymu.

20. Su §iais nuostatais pasirasytinai supazindinami visi skyriaus darbuotojai, taip pat Sie nuostatai skelbiami
jstaigos interneto svetainéje.
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